Etusivu

Jasenrekisterin kaytto

Klubin avaintehtavén haltijoilla on paasy oman klubin jasentietoihin. Jdsensihteeri tai vastaavan
roolin omaava yllapitaa jasenrekisteria oman klubinsa osalta. Muut avainhenkil6t voivat kayttaa
ja hakea tietoja.

Jasenrekisterin yllapitoon kuuluu seuraavia tehtavia:

- Uusien jasenten kirjaaminen. Lisataan kokonaan uudet jasenet ja litetddn muualta
siirtyneet (siirtojasen) omaan klubiin. Térkeita tarkistettavia asioita ovat tdssé vaiheessa:
sahkopostiosoite ja muut yhteystiedot, syntymaaika, kummi ja mahdolliset
perheenjasenyyskytkennat.

- Eronneiden tai toiseen klubiin siirtyvien erottaminen klubista

- Osoitemuutosten paivitys.

- Klubin aktiviteettien kirjaus.

- Uusien virkailijoiden kirjaus. Kevaan kokousten mukaiset seuraavan kauden
tehtavanhaltijat kirjataan jarjestelmaan.




Etusivu

Jasenrekisterin hyddyntaminen

- Tiedon haku oman klubin jasenista.
- Raporttien ottaminen.
- Tiedon haku vuosikirjatiedoista (kaikista klubeista).
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